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Acta n.º 61 de la Comisión de Garantía de Calidad del Centro 

Fecha 

14 de mayo de 2026 

Lugar donde se celebra 

Aula Polivalente de la 

Facultad 

Hora de 

comienzo 

12:00 

 

Hora de finalización 

14:10 

 

Relación de asistentes 

• José Luis Oncins Martínez, Decano y presidente. 

• José Carlos Martín Camacho, Responsable de Calidad y secretario. 

• José Manuel Pérez Pintor, Vicedecano de Ordenación Académica. 

• Ramón Pedro Sánchez Santano, Administrador del Centro. 

• María Victoria Manzano Ventura, Grado en Filología Clásica.  

• María Luisa Montero Curiel, Grado en Filología Hispánica. 

• Gema Cárdenas Alonso, Grado en Geografía y Ordenación del Territorio. 

• Ignacio Pavón Soldevila, Grado en Historia y Patrimonio Histórico. 

• Yolanda Fernández Muñoz, Grado en Historia del Arte y Patrimonio Histórico-Artístico. 

• María José Rebollo Ávalos, Grado en Lenguas y Literaturas Modernas - Francés. 

• Maria Luísa Trindade Madeira Leal,  Grado en Lenguas y Literaturas Modernas - Portugués 

• Ana Beatriz Mateos Rodríguez, Máster Universitario en Desarrollo Rural. 

• Anna Rufat Sánchez, Máster de Enseñanza del Español como Lengua Extranjera. 

• Ana Nieto Masot, Máster en Tecnologías de la Información Geográfica. 

 

 

Justifican su inasistencia 

• Luis Javier Conejero Magro, Grado en Estudios Ingleses. Acude en su lugar Francisco Javier 

Bellido Sánchez 

• Francisco García Fitz, Máster en Investigación en Humanidades. 
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Orden del día 

1. Aprobación, si procede, de las actas de las sesiones anteriores (2 de febrero de 2026, 26 de febrero 

de 2026, 16 de marzo de 2026, 30 de abril y 8 de mayo de 2026). 

2. Informes del Decano. 

3. Aprobación, si procede, de nuevas versiones de procesos del SAIC de la Facultad. 

4. Comentario, revisión y modificación, si procede, del tutorial para la elaboración de las fichas 12a 

(P/CL009_FFYL_D001). 

5. Ruegos y preguntas. 

 

 
Desarrollo de la sesión y acuerdos 

1. Aprobación, si procede, de las actas de las sesiones anteriores (2 de febrero de 2026, 26 de febrero 

de 2026, 16 de marzo de 2026, 30 de abril y 8 de mayo de 2026) 

El secretario comenta que la acumulación de actas por aprobar se debe a que ha estado centrado en 

la revisión de los procesos y procedimientos del SAIC y no ha podido redactar antes los borradores. En 

todo caso, ninguno de los presentes hace observaciones, por lo que quedan aprobadas las actas, que 

han estado a disposición de todos los miembros en el espacio virtual de la comisión . 

 

2. Informes del Decano 

• Informa el decano de que, en el último claustro, la defensora universitaria expuso los problemas que 

se derivan de las modificaciones que se llevan a cabo en las titulaciones, modificaciones que, a pesar 

de ser muchas veces solo puntuales, conllevan que la titulación se formule como algo totalmente 

nuevo, lo cual determina la desaparición de la anterior. Ello origina que los alumnos que no hayan 

concluido los estudios en la titulación antigua se encuentren con problemas de equivalencias cuando 

esa titulación se extingue totalmente. Para el centro, lo que importa es, para evitar en la medida de lo 

posible esos problemas, saber cuándo, cómo y quién debe informar a los alumnos de esos cambios, 

tema sobre el que deberán tomar una decisión las vicerrectoras de Planificación Académica y de 

Calidad. 

• Por otro lado, informa a los coordinadores de las CCT de Filología Hispánica y Filología Clásica por un 

lado y de Lenguas y Literaturas Modernas - Francés y Lenguas y Literaturas Modernas - Portugués por 

otro de que, para el correcto funcionamiento del centro en lo que se refiere a organización de espacios 

y horarios, es muy importante que impulsen, de acuerdo con los departamentos implicados, la 



 

 ACTA N.º 61 
 
 
 

 COMISIÓN DE GARANTÍA 
DE CALIDAD DEL CENTRO 

  

 

conversión en dobles grados de las simultaneidades de estudios que existen actualmente. 

Al hilo de ello, María Luisa Montero pregunta cómo quedaría el cambio, a lo que el decano responde 

que, de forma general, no habría modificaciones en cuanto a docencia, sino solo en lo que respecta a 

organización. En ese sentido, abunda Ana Beatriz Mateos que la existencia de dobles grados también 

evitaría el caos actual de convalidaciones, que deben hacerse a la carta porque muchas veces los 

alumnos ni siquiera son conscientes de que tienen que solicitarlas. 

3. Aprobación, si procede, de nuevas versiones de procesos del SAIC de la Facultad 

Toma la palabra el responsable de calidad, quien señala que, como en reuniones anteriores, la 

renovación de los procesos deriva de la auditoría interna que está realizando al centro el 

Vicerrectorado de Calidad de cara a la solicitud del certificado AUDIT. 

De ese modo, hace un resumen de lo que implican las nuevas versiones de los procesos que se 

someten a revisión, que son, en concreto: 

• P/CL011_FFYL: Proceso de gestión de prácticas externas. 

• P/CL012_FFYL: Proceso de reclamaciones. 

• P/SO005_FFYL: Proceso de gestión de los recursos materiales y de los servicios propios del centro. 

• PR/SO006_FFYL: Procedimiento de realización de la ESEAD. 

• P/SO007_FFYL: Procedimiento para la evaluación de la actividad docente del profesorado de la 

Facultad de Filosofía y Letras. 

En todos ellos se han hecho modificaciones de poco o, incluso, ningún calado conceptual respecto de 

las versiones anteriores. Se trata en realidad de puntualizaciones, aclaraciones y modificaciones en la 

forma de consignar los pasos del proceso y de reflejar esos cambios en los epígrafes que se derivan de 

ellos (Unidades implicadas, Archivos, Diagrama), así como de modificaciones encaminadas a uniformar 

y mejorar la redacción de los procesos (forma de citar normativas, cambios en algunas definiciones...). 

Esos cambios se pueden observar en el epígrafe 11 de cada uno de los procesos (Histórico de cambios). 

Únicamente destaca la repercusión de los cambios aplicados al P/CL012_FFYL, pues la versión anterior 

no se ajustaba del todo a la Ley de Procedimiento Administrativo, tal como señalaron los auditores, 

José Luis Bonal y Juan José Clavero, a quienes el responsable de calidad agradece su inestimable guía 

en todo este proceso. Al hilo de ello, añade que en la renovación de esos procesos han sido parte muy 

activa el vicedecano con competencias en Prácticas Externas (Juan Ignacio Rengifo) y el administrador 

(Ramón Pedro Sánchez Santano). Ambos han guiado todo el contenido de los procesos y su esfuerzo 

ha sido encomiable. 
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Cuestiona a los presentes si quieren hacer alguna observación, pero nadie interviene. Por tanto, se 

consideran validadas las nuevas versiones, que se trasladarán a la junta de facultad para su aprobación 

definitiva. 

Seguidamente, presenta la primera versión del P/CL102_FFYL, que es un proceso propio del centro 

para gestionar todo lo relativo a la elección y presentación del TFE en base a unas premisas 

compartidas por el equipo decanal: 

•  La necesidad de conjugar el derecho de todo profesor a ofertar y dirigir trabajos fin de estudios 

con el del alumno de hacer valer su desempeño académico en la elección del TFE. 

• Verificar, en la medida de lo posible, que los trabajos fin de estudios se presentan libres de plagio. 

• Vigilar la coherencia de la oferta de TFE en todo el centro. 

• Establecer de forma inequívoca pautas comunes para todo el centro, independientes de 

titulaciones o departamentos. 

• Formalizar los documentos necesarios para el desarrollo del proceso. 

A partir de ahí, el proceso describe, con mucho detalle e intentando cubrir toda la casuística que pueda 

presentarse, los pasos que deben seguirse. Hay tres momentos básicos, con sus subdivisiones: 

1. Cómo se realiza la oferta de TFE, quién solicita los títulos, cómo tienen que validarlos las CCT y cómo 

se hacen llegar al secretario académico. En este punto, es importante reseñar que las CCT deben vigilar 

que los títulos tengan equilibrio entre generalidad y concreción y que no se solapen entre sí. 

2. Cómo eligen los alumnos los títulos, tanto de forma ordinaria como de forma extraordinaria. 

Respecto de esto último, recalca que la elección fuera de la oferta se limitará a un trabajo por profesor 

y tendrán que justificarla tanto el profesor como el alumno. 

3. Cómo se presenta el trabajo: por un lado, el coordinador de cada CCT debe ofrecer los medios para 

que el profesor pase el trabajo por el sistema antiplagio de la UEX; por otro, se deja libertad a las CCT 

para que establezcan normas específicas para los TFE en diversos aspectos. 

Tras ello, cede la palabra a los presentes, pero no hay intervenciones. Por tanto, queda validado este 

nuevo proceso, que será presentado a la junta de facultad para su aprobación definitiva. 

4. Comentario, revisión y modificación, si procede, del tutorial para la elaboración de las fichas 12a 

(P/CL009_FFYL_D001) 

 Se ha proporcionado a los presentes, en el espacio virtual de la comisión, el borrador del tutorial que 

el responsable propone para la elaboración de las fichas del próximo curso 2026-2027, que no ofrece 

cambios sustanciales respecto del que ya se elaboró el curso anterior. En ese sentido, el responsable 
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de calidad señala que lo que ha buscado es mayor contundencia en algunos puntos y, por ello mismo, 

pide a los responsables de las CCT que este curso pongan más celo si cabe en la correcta aplicación de 

lo pedido en ese tutorial. A partir de ahí, se comentan las modificaciones puntuales propuestas en el 

tutorial, se debaten algunos de los aspectos que se derivan de ellas y, finalmente, se llega al acuerdo 

de que el tutorial que regirá para la elaboración de las fichas del curso 2026-2027 es el que figura 

como anexo a esta acta. 

5. Aprobación, si procede, de nuevas pautas en el funcionamiento de la comisión 

El decano informa de que este punto busca encontrar soluciones para problemas que se han planteado 

recientemente. En ese sentido, informa de dos propuestas que ha consensuado con el responsable de 

calidad: 

• La primera es crear –si es posible en función de las normativas de la UEX, algo de lo que ha pedido 

información pero aún no la ha recibido– una comisión permanente de la CGCC para tratar 

cuestiones de oficio como la aprobación de solicitudes de convalidación. Ninguno de los asistentes 

presenta objeción, por lo que se aprueba la propuesta, a expensas, como se ha señalado, de que 

realmente se pueda llevar a cabo.  

• Por otro lado, propone que, en caso de ausencia del responsable de calidad, actúe como secretario 

de las reuniones de la comisión el vicedecano de Ordenación Académica y, en su ausencia, el 

miembro más joven de la comisión. Nadie interviene, de modo que se considera aprobada por 

asentimiento esta propuesta. 

 

6. Ruegos y preguntas 

Yolanda Fernández pregunta si no sería posible incluir en el proceso de los TFE que fuera obligatorio 

adjuntar a la solicitud de defensa del trabajo el informe generado por Turnitin. Se considera 

pertinente la propuesta, pero se decide no aplicarla al proceso por el momento. 

Fechas Firmas 

 

Remisión a los 

miembros 

 

3-6-2026 

(espacio virtual de la 

CGCC) 

Aprobación 

 

 

7-2-2026 

 

Secretario 

 

 

 

 

 

V.B. Presidente 
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ANEXO. TUTORIAL PARA LA ELABORACIÓN DE FICHAS 12A. CURSO 2026-2027 
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