Acta de la reunidn de la Comisién de Prdcticas externas

ACTA DE LA REUNION DE LA COMISION DE PRACTICAS
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Lugar de celebracién:  Sala Polivalente (Facultad de Filosoffa y Letras, Caceres)
Fecha de celebracion:  09-01-2020
Hora de comienzo de 13:05 horas

la sesidn
Hora de finalizacion 14:00 horas
de la sesion

A las 13:00 horas comienza la reunién en la Sala Polivalente situada en la primera planta de la
Facultad de Filosofia y Letras de Caceres.

Relacion de asistentes:

PDI:

D.2 Marifa Luisa Harto Trujillo (Coordinadora de la Comisién de Prdacticas Externas).

D.2 Angela Alonso Sanchez (representante del Grado en Historia y Patrimonio Histérico).

D.2 Maria Luisa Trinidade Madeira Leal (representante del Grado en Lenguas y Literaturas Modernas:
Portugués).

D. José Luis Oncins Martinez (representante del Grado en Estudios Ingleses).

D.2 Guadalupe Nieto Caballero (representante provisional del Grado en Filologia Hispanica).

D. José Castro Serrano (representante del Grado en Geograffa y Ordenacién del Territorio).

D.2 Aira |. Rego Rodriguez (representante del Grado en Lengua y Literatura Modernas: Francés).
Miembros que justifican su ausencia:

D. Francisco Javier Pizarro Gémez (representante del Grado en Historia del Arte y Patrimonio
Histdrico-Artistico).

Orden del dia:

1. Lectura y aprobacién del acta de la reunién anterior, celebrada el pasado veinticuatro de
septiembre de dos mil diecinueve (24-09-2019).

2. Lectura y comprobacién de los listados definitivo de alumnos de practicas para el curso 2019-
2020.

3. Aprobacién del calendario de précticas para el curso académico 2020-2021 y explicacion de los
plazos de solicitud y adjudicacién de plazas de précticas de dicho curso académico para los Grados
en Historia y Patrimonio Histérico, Filologia Hispanica, Filologfa Clasica, Estudios Ingleses, Lengua y
Literatura modernas: francés y portugués.

4. Inicio del proceso de peticiones para establecer nuevos convenios de colaboracion.

5. Puesta en conocimiento del funcionamiento de las practicas externas -convenios de colaboracion
con entidades u organismos publicos y privados, calendario de précticas, periodo de divulgacion y
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proceso de asignacion de plazas, entre otros- a la nueva representante del Grado en Filologia
Hispanica, dofia Guadalupe Nieto Caballero.

6. Ruegos y preguntas.

Acuerdos-Desarrollo de la sesidn:

D.2 Maria Luisa Harto Trujillo, coordinadora de la Comisién de Practicas externas, abre la sesion,
siendo las 13:05 h., agradeciendo a los asistentes su presencia, dando la bienvenida a la nueva
representante del Grado en Filologia Hispanica, dofia Guadalupe Nieto Caballero, y nombrando a los
profesores que han justificado su ausencia a la reunion cuya fecha se eligié¢ en funcion de la
disponibilidad de la mayorfa de los compafieros implicados y previa consulta via email institucional.
Asimismo, agradece al anterior representante del Grado en Filologia Hispanica, don Miguel Angel
Lama, la labor desempefiada hasta el momento.

A continuacion, se abordan los puntos establecidos en el orden del dia.

1. Lectura y aprobacion del acta de la reunién anterior, celebrada el pasado veinticuatro de
septiembre de dos mil diecinueve (24-09-2019).
Se aprueba.

2. Lectura y comprobacién de los listados definitivo de alumnos de practicas para el curso
2019-2020.

La coordinadora de la Comisidn de practicas externas distribuye, a los distintos
representantes de los Grados implicados, el listado definitivo de alumnos de practicas
solicitando que se compruebe que la relacién nominal de alumnos, el nimero de plazas y el
censo definitivo es correcto. Asimismo, advierte de la existencia de un periodo de
ampliacion de matricula que se abrira el proximo mes de febrero por lo que cabe la
posibilidad de que algiin alumno formalice matricula en ese periodo.

Una vez comprobados los respectivos listados de matricula con el censo definitivo se
procede a abordar el siguiente asunto del orden del dia.

3. Aprobacién del calendario de précticas para el curso académico 2020-2021 y explicacién
de los plazos de solicitud y adjudicacién de plazas de practicas de dicho curso académico
para los Grados en Historia y Patrimonio Historico, Filologia Hispanica, Filologia Clasica,
Estudios Ingleses, Lengua y Literatura modernas: francés y portugués.

La coordinadora de la Comisidn de précticas externas propone a los distintos representantes
de los Grados de la Facultad de Filosofia y Letras el calendario de prdcticas de las titulaciones
de Historia y Patrimonio Histérico, Filologia Hispanica, Filologia Cldsica, Estudios Ingleses,
Lengua y Literatura modernas: francés y portugués para el curso académico 2020-2021. En
primer lugar, M2 Luisa Harto Trujillo recomienda que el periodo de divulgacién de las
préacticas externas debe realizarse con antelacién al periodo de matricula de las mismas. En
este sentido, sugiere que se organice una reunion informativa durante el mes de marzo con
el alumnado de tercer curso con el fin de explicarles el funcionamiento y la finalidad de
dichas practicas externas.
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En segundo lugar, Maria Luisa Harto Trujillo detalla el procedimiento administrativo por el
cual se rigen las practicas externas para que los distintos representantes de los Grados
puedan transmitir esta informacién con claridad al alumnado. Asi pues, la coordinadora de la
Comisidn de précticas externas informa que el dia 4 de mayo de 2020 se publicara en la web
del Centro —Facultad de Filosoffa y Letras —y en el tablon de anuncios de Practicas Externas
de dicho centro el anuncio de la oferta de plazas de practicas externas para cada grado. En
este sentido, la coordinadora precisa que el nimero de plazas ofertadas debe estar en
consonancia con el posible nimero de alumnos dispuestos a matricularse en la materia de
“Practicas externas” con el fin de garantizar la oferta de plazas al alumnado interesado de
los distintos Grados. Asimismo, Maria Luisa Harto Trujillo precisa que el periodo de solicitud
de practicas externas tendra lugar del 5 al 12 de mayo de 2020. La coordinadora afiade que
durante este periodo el alumnado tiene que presentar la solicitud de plazas debidamente
cubierta bien personalmente, en la secretaria administrativa del centro, bien
telematicamente, mediante una notificacion por correo electronico a la secretaria
administrativa de la facultad. Una vez finalizado el periodo de solicitud de plazas, Maria
Luisa Harto Trujillo explica que el proceso de adjudicacion se realiza en funcién de la nota
media del expediente académico y precisa que la adjudicacion provisional de plazas saldra
publicada el dia 15 de mayo de 2020. Asimismo, la coordinadora de la Comision de practicas
externas expone que se establecerd un periodo de reclamaciones que abarcara del 19 al 22
de mayo de 2020, ambos incluidos. Maria Luisa Harto Trujillo concluye que la adjudicacion
definitiva de plazas se publicard el 28 de mayo de 2020. En dltimo lugar, la coordinadora de
la Comisién de practicas externas recomienda que se coteje la lista de alumnos matriculados
en la materia de practicas externas con la lista de adjudicacién definitiva de plazas de
practicas con el fin de comprobar que los alumnos matriculados y los alumnos adjudicados
coincidan.

En tercero y Ultimo lugar, la coordinadora de la Comisién de précticas externas recuerda a
los distintos representantes que, en los restantes Grados implicados, el calendario de
précticas se aprobd en la reunién de la Comisién de précticas externas el pasado 24 de
septiembre de 2019.

Se aprueba dicho calendario de practicas para estos Grados.

4. Inicio del proceso de peticiones para establecer nuevos convenios de colaboracion.

La coordinadora de la Comisién de précticas externas comunica a los representantes de los distintos
Grados la posibilidad de establecer nuevos convenios de colaboracién con entidades externas con el
fin de obtener nuevas plazas que sean de interés para el alumnado de los distintos grados de la
Facultad de Filosofia y Letras. En este sentido, Maria Luisa Harto Trujillo precisa que los responsables
de cada Grado pueden formalizar convenio con las entidades que consideren oportunas puesto que
conocen con mayor precision las necesidades de su alumnado.

Asimismo, la coordinadora de la Comisién de précticas externas anuncia a los representantes de los
distintos Grados que se ha firmado un convenio con la empresa Pasearte e informa de que dicha
empresa ofrece la posibilidad de acoger alumnos de las distintas titulaciones. De la misma forma,
Marfa Luisa Harto Trujillo anuncia que se ha firmado convenio con el Museo Nacional de Arte
Romano de Mérida; siendo dos el numero de plazas ofertadas para los Grados de Historia y
Patrimonio Histérico e Historia del Arte y Patrimonio Histérico-Artistico. Ademas, también comunica
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la posibilidad de establecer convenio con la libreria Boxoyo; en este caso, dicho convenio es
especifico para el Grado en Filologia Hispanica. De igual modo, Maria Luisa Harto Trujillo expone que
tiene previsto ponerse en contacto con la Diputacion de Caceres y la Junta de Extremadura para
negociar la oferta de plazas de practicas.

En Gltimo lugar, la coordinadora de la Comision de prdcticas externas recuerda que la firma de
nuevos convenios de colaboracion debe realizarse segin el modelo de convenio que proporciona la
Universidad de Extremadura y, una vez esté debidamente cumplimentado, debe entregarse por
duplicado, en papel y digitalizado, junto con la fotocopia del D.N.I. del responsable externo asi como
del C.I.F. de la empresa.

5. Puesta en conocimiento del funcionamiento de las practicas externas -convenios de
colaboracion con entidades u organismos publicos y privados, calendario de practicas,
periodo de divulgaciéon y proceso de asignacion de plazas, entre otros- a la nueva
representante del Grado en Filologia Hispanica, dofia Guadalupe Nieto Caballero.

La coordinadora de la comision de précticas informa a la nueva representante del Grado en Filologia
Hispdnica sobre el funcionamiento y desarrollo de las practicas externas.

En primer lugar, M2 Luisa Harto Trujillo le precisa que el periodo de divulgacién de las practicas
externas se realiza con antelacién al periodo de matricula de las mismas. En este sentido, le sugiere
que se retna con el alumnado de tercer curso con el fin de explicarles el funcionamiento y la
finalidad de las précticas externas.

En segundo lugar, Marfa Luisa Harto Trujillo indica el procedimiento administrativo por el cual se
rigen las practicas externas para que la nueva representante pueda familiarizarse con él y logre
transmitir con claridad esta informacién al alumnado de Filologia Hispdnica. Asf pues, la
coordinadora de la Comisidn de prdcticas externas le informa de la existencia de dos calendarios de
practicas, uno para los Grados en Geografia y Ordenacion del Territorio, cuyo periodo de practicas
tendrad lugar del 16 de marzo al 19 de mayo de 2020, y, otro, para los Grados en Historia y
Patrimonio Histdrico, Filologia Hispénica e Historia del Arte y Patrimonio Histérico-Artistico, cuyo
periodo de practicas abarca del 14 de abril al 14 de mayo de 2020. Marfa Luisa Harto Trujillo le aclara
que la existencia de dos calendarios de précticas se debe a que en algunos grados las clases se
interrumpen en el mes de marzo para que los estudiantes puedan efectuar las practicas (véase el
acta de la reuniéon de la Comision de practicas externa celebrada el pasado veinticuatro de
septiembre de dos mil diecinueve).

La coordinadora de la Comision de préacticas externas también le indica que los plazos de solicitud y
la adjudicacion de plazas de précticas para estos grados puede consultarse en la web del Centro —
Facultad de Filosofia y Letras — y en el tablon de anuncios de Practicas Externas de dicho centro.
Asimismo, Maria Luisa Harto Trujillo le especifica que, para los restantes grados, se publicard, en la
web del Centro —Facultad de Filosofia y Letras —y en el tablon de anuncios de Prdcticas Externas de
dicho centro, el dia 4 de mayo de 2020, el anuncio de la oferta de plazas de practicas externas para
cada grado. En este sentido, la coordinadora precisa que el nimero de plazas ofertadas debe estar
en consonancia con el posible numero de alumnos dispuestos a matricularse en la materia de
“Practicas externas” con el fin garantizar la oferta de plazas al alumnado interesado de los distintos
Grados. Ademads, Maria Luisa Harto Trujillo precisa que el periodo de solicitud de précticas externas
tendré lugar del 5 al 12 de mayo de 2020. La coordinadora afiade que durante este periodo el
alumnado tiene que presentar |a solicitud de plazas debidamente cubierta bien personalmente, en la
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secretarfa administrativa del centro, bien telemdticamente, mediante una notificacién por correo
electrdnico a la secretaria administrativa de la facultad. Una vez finalizado el periodo de solicitud de
plazas, Maria Luisa Harto Trujillo explica que el proceso de adjudicacion se realiza en funcion de la
nota media del expediente académico y precisa que la adjudicacidn provisional de plazas saldra
publicada el dia 15 de mayo de 2020. Del igual modo, la coordinadora de la Comisidn de practicas
externas expone que se establecera un periodo de reclamacion que abarcara del 19 al 22 de mayo
de 2020, ambos incluidos. Maria Luisa Harto Trujillo concluye que la publicacién adjudicacion
definitiva de plazas se publicard el 28 de mayo de 2020.

En tercer lugar, la coordinadora de la Comisién de practicas externas precisa la documentacion
administrativa que la nueva representante debe facilitar a los alumnos de practicas en el momento
en que vayan a efectuarlas (los anexos 1y 2 de la normativa de practicas externas, el informe del
tutor de la empresa o institucion externa que debera ser entregado por el alumno al tutor de
practicas de la UEX en un sobre cerrado y en un plazo maximo de 10 dias contados a partir de la
fecha de finalizacion de las practicas y la valoracion personal del periodo de practicas por parte del
alumno). De igual modo, Maria Luisa Harto Trujillo advierte de que la nota final de la materia de
practicas sera el resultado de la media obtenida entre la nota que figure en el informe del tutor de
practicas de la empresa o institucion externa y la nota obtenida en la memoria de practicas,
evaluada por el tutor de la UEX.

En cuarto y ultimo lugar, la coordinadora de la Comision de practicas externas le matiza que el
numero de horas practicas que los alumnos deben realizar es de 120 aunque en las guias docentes
de la materia de practicas externas de los respectivos grados figuren 150. Las treinta horas restantes
de las ciento veinte totales se reservan para la redaccién de las memorias finales de précticas.

6. Ruegos y preguntas.
No hay.

No habiendo otros asuntos que tratar se cierra la sesion a las 14:00 horas.

Firmado:

Secretaria: V.°B.°

Coordinadora de la Comision de Prdcticas
Externas
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